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A kozérdekil adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Tarpai Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal ) a kozérdekdi adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kézzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozataldnak szabalyait az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. térvény (a tovdbbiakban: Info. térvény), a
kozérdekii adatok elektronikus koézzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, a
kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrol sz6l6
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol szo6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban:
IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkezOk szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Hivatal vonatkozasaban meghatarozza és eldsegitse a kézérdekii
adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, régzitse az adatokat
megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgéltatonak a jogait €s kGtelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kézzétételre keriild
kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az
adatk6zl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositisdval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www. tarpa. eu honlapon kozzétételre kertil.

1.1. A szabdlyzat hatalya
A szabélyzat hatalya kiterjed Hivatalra Tarpa Onkormanyzat és intézményeire.
2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton ké&telezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldéllitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Ondlldan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
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meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkédzt) vonatkozé déntéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fuggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek dsszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolisa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovéabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsira alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyéryomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazds helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk t6bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezéen kdzzéteendd
kozérdekii adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a bintetdeljards sordn vagy azt megeléz6en a biincselekménnyel
vagy a bilintetbeljarassal Osszefiiggésben, a biintetoeljaras lefolytatdsara, illetbleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett eloéletre
vonatkoz6 személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak onkéntes és hatarozott kinyilvanitisa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes
adatok - teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjedé — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az éllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 16vS és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informécio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
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eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a milkdést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megk&tott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Gsszefliggd targyt adatok — IHM rendelet dltal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonb6z6 formatumt dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastl mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly ltal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kotelezéen kdzzéteend6 kdzérdekli adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vildgnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexudlis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres6 rendszer mikodéséhez szilkségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6veé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikédésre, valamint
gazdalkodasdra vonatkozé koézérdek(i, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezéen
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - killonésen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhaté, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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1L
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabilyai

A hivatalnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdeki adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki adatok
nyilvanossagahoz valé jogot térvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagival &sszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdeki adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kézérdekbol nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Ssszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

A hivatal  feladat- és hataskérébe tartozd dontés meghozataldra irdnyulé eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a déntés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz0 az adat megismeréséhez €s a megismerhetdség
kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskérének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elSkészitése soran torténé szabad Kkifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdeki adat és a kdzérdekbd] nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Hivatalhoz . Az igény benyujtésival egyidejiileg
kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekil adat megismerése iranti igényt szoban kozélheti, illetve
irasban barki téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas
ceéljabol igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kdvetkez6 helyen és id6ben:

Személyesen {igyfélfogadasi idében:
Hétto 8-12

Telefonon tigyfélfogadasi idében : 06/45/488006
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frasbeli igénybejelentést a kovetkezd médokon lehet tenni:

Személyesen 4931 Tarpa, Kossuth u. 23. Kozséghdza

Postai Gton Tarpai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal 4931 Tarpa, Kossuth u. 23.
Az igényl6 kérheti:

- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdekii adatokat tartalmaz6 iratokba torténd betekintést,
- k6zérdekii adatokat tartalmaz6 iratokrol térténé masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listdjat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével
a 2. sgami. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szdbeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,

b.)  amennyiben az igény szabélyzat hatdlya ala tart6zé szervek eljarasara, az
alkalmazott jogszabélyokra vonatkozo éltalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithet6 és az igénylé szamara kielégitd.

A kozérdekli adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett {igy lgyintézdje — a megkeresés formajatol fliggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekr6l az iigyintéz6
koteles az iigy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél,
illetve tartalmérol a jegyzét 5 munkanapon beliil tijékoztatni kell. A tajékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tdjékoztatassal nem teljesithetd az iigyintézé kozli az igénylSvel, tovabba tijékoztatja az
irdsos megkeresés modjairdl és formdjardl. Az iigyintéz6 feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrdl a jegyzé 5 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
1gazolni kell.
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2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kit6ltésével, vagy az éltala irt tetszéleges formaban nytjthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
mobdon.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szdmiui mellékletét képezi. A tetszdleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

A jegyzd a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgiltatisra kotelezett
személyt.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviselé 8 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzd/szervezeti egység vezetbje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kovetben a legrévidebb ido alatt, de a kérelem érkezésétsl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban t4jékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatdsra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyz6nek haladéktalanul jelezni kiteles. Ebben az esetben a jegyzé a 15 napos hataridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igényldnek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez0 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekit adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjel6lni. A nem egyértelmt, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyz6 a felels.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelolt dolgoz6 koteles abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyz6t tajékoztatni. Amennyiben az igényl$ a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény elbterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mds nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jér -
az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithet$ az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen — a hidnyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést allapit
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meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente junius 30-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a jegyzd
a felel6s. A fizetend6 koltségtérités Gsszegérdl az igényldt — az igény teljesitését megeldzoen
— t4jékoztatni kell.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn
fenntartja vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokr6l csak olyan formaban és mddon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényl6 véllalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgaltaté szamlat 4llit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Infé. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhet6ek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy —ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birosagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljaré birosag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a kozos hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyz6 8 naptari napon belill tajékoztatja az igénylot.

Az clutasitott kérelmekr6l, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig t4jékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
igazgatasi {igyintézo a felelos.

4. A jogorvoslat szabailyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feltilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezel6 koteles bizonyitani.
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I11.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossdga

Az 6nkorményzat és intézményei , valamint a k6zos hivatal feladatkorébe tartozoé tigyekben —
killonosen az 4llami és 6nkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtasra, az allami és
Oonkormanyzati vagyon kezelésére, a koOzpénzek felhasznaldsara és az erre kotott
szerzddésekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kiildnleges vagy
kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozéan - a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatisanak Dbiztositasa és kotelezettségének teljesitése a jegyzé feladata. Ennek
érdekében rendszeres kdzzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Snkormanyzat és a
koz0s hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tdjékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkozlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok el6allitasardl és hataridére torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre kertild adatok pontossagardl, szakszerfiségérél és aktualitisarol
kodzzététel elott és utan,
c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozo adatok kdzzétételével kapesolatos

meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdekii adatokat Tarpa Onkorméanyzat honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a
jegyz6 a kijelolt személy tjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett
valtozast kovetd10 napon beliil el kell végezni.

Az 8nkormanyzati honlapja milk6désének biztositasaért, az adatkozld feladatainak ellatasaért
a jegyzo a felel6s, aki gondoskodik:

a) a honlap kézérdekt adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,
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b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon t6rténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdeki adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kdzzétett adatok hitelességér6l (az adatfelel6s altal kozlésre atadott adatokkal valod
egyezoségérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérol,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak
naplézésarol, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelelésck elérhetoségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartdsarol €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz0 - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz0 a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgélja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentOs
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkdzldvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban jianius 30-ig eljuttatja az adatk6zl6hdz vagy kdzvetleniil az adatbazisba
rogziti. A felhasznalé altal kitdltendd nyomtatvanyokat, trlapokat az adatfelelds letSlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkozlének, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkozlohoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOscget.

Az adatkz16 ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
koézzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, iddpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkzl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatk6z16 gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali moédositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérol, biztositja, hogy a naplo tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkorményzat honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a polgarmester a felelds.
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A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszerlitlenné vildsa, illetve ilyen adatok
feltdrasa esetén az adatfelelds eléallitjia a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki adatokat
tartalmazod, kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatk6zldnek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességér6l az adatfelelos is értesitheti az adatkozlét,
aki az eltavolitas irant a megjelslt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kézérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhet6ségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkez6 esemény datumiat és idOpontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznalo nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlapr6l nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténé eltavolitdsanak
id6pontjara, illetve el6zd allapota archivaldsanak (honlapon tartidsanak) id6tartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében cl6irtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kézzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja
elo, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1) A&llapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z0 allapotanak archiv dllomanyban val6 elérhetoségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekli adatok
megismerésére irdanyulé igényekrol ¢€s az Info. tOrvény végrehajtasdval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente december 31- ig beszamol a Képviseld-testilet felé. A
beszamolé alatdmasztasit szolgdld informacidkat a jegyzd rendelkezésére bocsatjak. A
beszamolo adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésére, az adatszolgaltatds formaja
és az igénylok altal megtéritett koltség Gsszegére.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2015. marcius 1. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szdmii mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatas- és jogkordket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felels.

Kelt, Tarpa , 2015. év februar ho 28. nap \ ]
" Vssné Sziics Réza
jegyzo
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